
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ ĐẶNG THÙY TRÂM 

Số:        /UBND 

V/v thời gian báo cáo định kỳ 

hàng tháng, quý, năm của các 

cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã 

về tình hình thực hiện nhiệm vụ 

và phát triển KT-XH, ANQP 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Xã Đặng Thùy Trâm, ngày     tháng 8 năm 2025 

 

Kính gửi:  

 

 

 

- Công an xã; 

- Các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã; 

- Các đơn vị Trường học, Trạm y tế xã. 

 

Để đảm bảo cho việc tổng hợp báo cáo công tác tháng, quý, năm theo quy 

chế làm việc của Uỷ ban nhân dân xã đạt chất lượng, Chủ tịch UBND xã có ý 

kiến như sau:  

1. Yêu cầu các cơ quan, đơn vị và các ngành chuyên môn thuộc UBND xã 

căn cứ chức năng, nhiệm vụ được giao, báo cáo tình hình thực hiện nhiệm vụ 

công tác tháng, quý, năm, cụ thể: 

- Thời gian báo cáo: 

+ Báo cáo tháng: Vào ngày 18 và ngày 25 hàng tháng; 

+ Báo cáo quý: Vào ngày 25 của tháng cuối quý; 

+ Báo cáo năm: trước ngày 25/11/2025. 

- Nội dung báo cáo: Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ được giao 

trong tháng, quý, năm, và nêu rõ những tồn tại, hạn chế, khó khăn, vướng mắc 

và đề xuất kiến nghị; đề xuất nhiệm vụ trong tháng, quý, năm tiếp theo. 

- Đơn vị nhận báo cáo: Phòng Kinh tế. 

2. Giao cho Phòng Kinh tế chủ trì, phối hợp với các ngành có liên quan: 

Xây dựng báo cáo đánh giá tình hình phát triển kinh tế - xã hội, quốc phòng, an 

ninh và phương hướng, nhiệm vụ tháng, quý, năm; hoàn thành và gửi Văn 

phòng HĐND&UBND xã trước ngày 28 hàng tháng, 28 tháng cuối quý và 

ngày 05/12/2025. 

3. Giao Văn phòng HĐND&UBND xã: Trên cơ sở báo cáo của phòng 

Kinh tế, tổng hợp, xây dựng báo cáo công tác chỉ đạo, điều hành của UBND xã 

theo tháng, quý, năm; đồng thời, chuẩn bị đảm bảo các điều kiện phục vụ cho 

Hội nghị của UBND xã. 



 

 

Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị và các phòng chuyên môn thuộc 

UBND xã nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- TT Đảng ủy; 

- TT HĐND xã; 

- CT, PCT UBND xã; 

- Các cơ quan, đơn vị liên quan; 

- Các phòng CM UBND xã; 

- Lưu: VT. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Cao Thanh Thuận 
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